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[bookmark: _bookmark0][bookmark: _Toc1]Введение
Данная инструкция содержит информацию по работе с программно-информационным комплексом «Мониторинг проведения всероссийского конкурса «Российская организация высокой социальной эффективности» и награждение его победителей» Блока информационных систем обеспечения исполнения функций Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации в части оплаты труда, трудовых отношений и социального партнерства (далее – Система, Сайт).
В данной инструкции рассматриваются все функции работы в Системе для ролей:
· Участник всероссийского конкурса «Российская организация высокой социальной эффективности» (далее – Конкурс);
1 [bookmark: _bookmark1][bookmark: _Toc2]Подготовка к работе
1.1 [bookmark: _bookmark2][bookmark: _Toc3]Порядок работы в Системе
Для работы в Системе:
1. Откройте браузер.
2. Введите в поле Адресной строки адрес главной страницы Сайта (http://ot.rosmintrud.ru).
3. Нажмите на кнопку Переход. После нажатия на кнопку отобразится главная страница Сайта (Рисунок 1).
[bookmark: _Ref1][image: ]Рисунок 1. Главная страница Сайта
4. Для новых участников: 
1) На главной странице нажмите кнопку «Заявка на регистрацию участника конкурса».
2) Заполните все обязательные поля в форме.
3) Подпишите и отправьте заявку.
4) После проверки и подтверждения заявки региональным экспертом вам будут направлены логин и пароль от учётной записи.

Для участников, которые уже принимали участие в конкурсе:
1) Напишите письмо на адрес технической поддержки ФКУ «Соцтех»: support@soctech-it.ru.
2) Укажите в теме письма: «Восстановление доступа к учётной записи для участия в конкурсе РОВСЭ 2025».
3) В тексте письма обязательно укажите:
· Логин, который использовался ранее (например, konkurs_member_1215)
· Полное название вашей организации.
· Контактный адрес электронной почты.
· ФИО ответственного лица.

5. Нажмите на кнопку Войти в систему [image: ]. Отобразится страница авторизации пользователя (Рисунок 2).

[image: C:\Users\Эдуард\Desktop\Без имени.png]
[bookmark: _Ref2]Рисунок 2. Страница авторизации пользователя

6. Введите имя пользователя в поле Логин, пароль – в поле Пароль.
7. После введения данных нажмите на кнопку Войти. Если имя пользователя и пароль введены корректно, будет осуществлен переход на главную страницу Сайта для авторизованного пользователя (Рисунок 3).

[bookmark: _Ref36][image: ]Рисунок 3. Главная страница Сайта для авторизованного пользователя
1.2 [bookmark: _bookmark3][bookmark: _Toc4]Элементы интерфейса
Стандартные элементы интерфейса, используемые в приложении, приведены ниже (Таблица 1).
[bookmark: _Ref3]Таблица 1. Перечень стандартных элементов интерфейса
	Название
	Внешний вид
	Краткое описание

	

Пункты меню
	

[image: ]
	Главное меню системы расположено в верхней части 
экрана. Для перехода из одного 
пункта меню в другой необходимо щелкнуть по названию пункта меню.

	



Текст
	[image: ]
	
Текстовая информация, которая не может быть изменена.

	Кнопка
	[image: ]
	Предназначена для 
подтверждения внесенных
изменений или совершенных 
действий, сохранения данных и открытия вспомогательных окон.

	Текстовое поле
	
[image: ]
	Предназначено для ввода 
текстовой информации (текст, 
числовые значения). Для ввода 
информации необходимо щелкнуть по полю и ввести требуемое значение.

	
Текстовое поле после ввода ошибочного значения
	



[image: ]
	Текстовое поле при ошибке 
ввода значения, имеет красный 
фон. При наведении указателя 
мыши отображается сообщение 
об ошибке.

Для повторного ввода 
информации требуется щелкнуть 
по полю и ввести требуемое 
значение.




1.3 [bookmark: _bookmark4][bookmark: _Toc5]Стандартные операции
1.3.1. [bookmark: _bookmark5][bookmark: _Toc6]Редактирование показателей экранной формы
Для редактирования значений показателей экранной формы используется кнопка «Редактировать», расположенная внизу под формой: [image: ]
1.3.2. [bookmark: _bookmark6][bookmark: _Toc7]Сохранение введенных значений
Для завершения редактирования значений показателей и сохранения введенных значений используется кнопка «Сохранить», расположенная внизу под формой: [image: ]
1.3.3. [bookmark: _bookmark7][bookmark: _Toc8]Выход из редактирования без сохранения введенных значений
Для завершения редактирования значений показателей без сохранения введенных значений	используется	кнопка	«Отмена»,	расположенная внизу под	формой: [image: ]

1.3.4. [bookmark: _bookmark8][bookmark: _Toc9]Печать документа
Для произведения печати документа используется кнопка «Печатные формы»: [image: ]
1.3.5. [bookmark: _bookmark9][bookmark: _Toc10]Возвращение на предыдущую страницу
Для возвращения на предыдущую страницу Сайта используется кнопка «Вернуться»: [image: ]

1.3.6. [bookmark: _bookmark10][bookmark: _Toc11]Удаление
Для того, чтобы удалить содержимое, необходимо нажать на кнопку «Удалить»: [image: ]
1.3.7. [bookmark: _bookmark11][bookmark: _Toc12]Выход из Системы
Чтобы завершить работу с Системой, необходимо нажать на кнопку «Выход», расположенную в правом верхнем углу экрана: [image: ]
2 [bookmark: _bookmark12][bookmark: _Toc13]Описание работы пользователей
2.1 [bookmark: _Toc15]Подача заявки на участие в Конкурсе
Для подачи заявки на участие во Всероссийском конкурсе «Российская организация высокой социальной эффективности» (далее – Конкурс) выполните следующие действия:

1) Авторизуйтесь на Сайте, используя ваш логин и пароль.
2) Перейдите на главную страницу Сайта (см. Рисунок 3).
3) На главной странице нажмите кнопку «Заявка на регистрацию участника конкурса». После этого Система откроет форму для подачи заявки на участие в Конкурсе (см. Рисунок 4).
Важно: заполните все обязательные поля в форме заявки. Если какое-либо поле останется незаполненным, переход к следующему шагу будет невозможен.

[image: ]
[bookmark: _Ref4]Рисунок 4. Форма подачи заявки на регистрацию участника Конкурса

2.2 [bookmark: _Toc16]Утверждение заявки и завершение регистрации
1) После заполнения всех необходимых данных нажмите кнопку «Создать заявку на регистрацию участника конкурса».
2) Система выведет окно с подтверждением действия. Нажмите «Да». После этого появится окно с сообщением об успешном прохождении регистрации (см. Рисунок 5).
Важно:
· Данную заявку утверждает Региональный эксперт.
· Необходимо заполнить все поля! 
[image: ]

[bookmark: _Ref5]Рисунок 5. Окно с сообщением об успешном прохождении регистрации

2.3 [bookmark: _Toc17]Начало работы в Системе
После получения данных для входа от Регионального эксперта выполните следующие действия:
· Перейдите на главную страницу Сайта.
· Авторизуйтесь, указав полученные логин и пароль.
· После успешной авторизации вы попадете на главную страницу Сайта (см. Рисунок 3).

Для начала работы:
1) Перейдите в пункт меню «Заявки участника» (см. Рисунок 6).
2) Выберите текущий период.

[image: ]
[bookmark: _Ref6]Рисунок 6. Пункт меню «Заявки участника»

2.4 [bookmark: _Toc18]Выбор периода и отображение заявок
1) Наведите стрелку мыши на нужный период.
2) Нажмите левую кнопку мыши, чтобы выбрать период.
3) После выбора периода система отобразит заявки участника Конкурса за выбранный период (см. Рисунок 7).

[image: ]
[bookmark: _Ref7]Рисунок 7. Заявки участника Конкурса за выбранный период

2.5 [bookmark: _Toc19]Добавление заявки на участие в номинации
Чтобы добавить заявку на участие в номинации, выполните следующие действия:
1) Нажмите кнопку «Добавить заявку».
2) Выберите нужную номинацию, поставив галочку напротив неё.
3) Нажмите кнопку «Добавить» (см. Рисунок 8).
Важно: в зависимости от значения, указанного в поле «Основной вид экономической деятельности (ОКВЭД)» (ОКВЭД вводиться только цифрами в формате ХХ.ХХ) при заполнении формы подачи заявки, Система предложит вам:
· Производственные номинации (см. Рисунок 8),
· Непроизводственные номинации (см. Рисунок 9).

[image: ]
[bookmark: _Ref8]Рисунок 8. Окно «Добавить заявку участника конкурса» с производственными номинациями
[image: ]
[bookmark: _Ref37]Рисунок 9. Окно «Добавить заявку участника конкурса» с непроизводственными номинациями
После выбора номинации и нажатия на кнопку «Добавить» будет осуществлен переход на страницу списка заявок участника Конкурса (Рисунок 10).
[image: ]

Рисунок 10. Список заявок участников конкурса. 
При нажатии на заявку будет выполнен переход на страницу заявки (Рисунок 11) 
[image: ]

[bookmark: _Ref9]Рисунок 11. Страница заполнения заявки участника Конкурса

2.6 [bookmark: _Toc20]Заполнение раздела «Заявление на участие»
Слева на странице представлен перечень разделов заявки, которые необходимо заполнить для её опубликования.
1) Выберите раздел «Заявление на участие».
2) В правой части страницы отобразится таблица, в которой необходимо прикрепить файл заявления об участии (см. Рисунок 12).
3) Порядок прикрепления заявления:
4) Нажмите кнопку «Печатная форма», чтобы скачать файл с заявлением об участии.
5) Распечатайте выгруженное заявление.
6) Подпишите заявление и заверьте его печатью организации.
7) Отсканируйте подписанное заявление.
8) В разделе «Заявление об участии» нажмите кнопку «Прикрепить файл».
9) В открывшемся окне выберите отсканированный файл и нажмите кнопку «Открыть».
[image: ]

[bookmark: _Ref10]Рисунок 12. Раздел «Заявление об участии»

2.7 [bookmark: _Toc21]Заполнение раздела «Документы участника конкурса»
1) Перейдите в раздел «Документы участника конкурса».
2) Прикрепите все обязательные документы в данном разделе.
Таблица 2. Соотношение названия документа на сайте и в Методических рекомендациях 
	Название документа на сайте
	Название документа в Методических рекомендациях

	Информация о хозяйственной деятельности
	информация о результатах хозяйственной деятельности в данном субъекте Российской Федерации за три года, предшествующих году проведения конкурса, в произвольной форме объемом не более 5 листов формата А4

	Сведения о наличии предписаний
	сведения о наличии предписаний (постановлений, представлений, решений) органов (должностных лиц), осуществляющих государственный надзор (контроль), об устранении нарушений законодательства Российской Федерации, а также об их исполнении, либо декларируется их отсутствие

	Копия выписки из ЕГРЮЛ
	скан оригинала или нотариально заверенной копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц

	Свидетельство о регистрации юридического лица
	копия свидетельства о регистрации юридического лица

	Справка по форме N ЕД-7-8/1123@
	справку по форме, установленной приказом Федеральной налоговой службы от 23 ноября 2022 г. N ЕД-7-8/1123@ «Об утверждении формы справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов и формата ее представления в электронной форме», по состоянию на дату, предшествующую дате подачи заявки на участие в конкурсе не более, чем на один месяц;

	Коллективный договор
	копия действующего коллективного договора (при его наличии) а также информацию о прохождении уведомительной регистрации коллективного договора в соответствующем органе по труду или в органе местного самоуправления

	Пролонгация коллективного договора
	копия документа о пролонгации коллективного договора (при наличии)

	Только для филиалов юридических лиц

	Положение о филиале
	копия положения о филиале (для филиалов юридических лиц)

	Письмо, подтверждающее согласие на участие в конкурсе
	письмо, подтверждающее согласие юридического лица на участие филиала в региональном этапе конкурса (для филиалов юридических лиц)


Важно:
· Раздел «Документы участника конкурса» является обязательным для заполнения, в нем необходимо прикрепить все перечисленные в столбце «Наименование документа» документы (за исключением пункта «Другие документы»). 
· Пункт «Другие документы» заполняется по усмотрению участника и не является обязательным.
· Если обязательные документы не будут заполнены, возможность редактирования форм в разделе «Таблица сведений/формы» будет заблокирована (см. Рисунок 13).
[image: ]
Рисунок 13. «Вид таблицы сведений в случае, когда загружены не все документы участника конкурса»
Добавление других документов:
1) Нажмите кнопку «Редактировать».
2) Нажмите кнопку «Добавить строку».
3) Укажите название загружаемого документа.
4) Нажмите кнопку «Сохранить».
5) Прикрепите документы, нажав кнопку «Прикрепить файл».

[image: ]
Рисунок 14. «Документы участника конкурса»
[image: ]
Рисунок 15. «Документы участника конкурса» для филиалов организаций

Прикрепление других документов
Чтобы прикрепить документы, не указанные в перечне раздела «Документы участника конкурса», выполните следующие действия:
1) Нажмите кнопку «Редактировать».
2) Внизу страницы нажмите кнопку «Добавить строку». После этого будет добавлена новая строка (см. Рисунок 16).

Изменение наименования документа:
1) Дважды кликните по ячейке в столбце «Наименование документа» в выбранной строке. О том, что ячейка готова для редактирования, можно понять по изменению стрелки на курсор.
2) Введите нужное значение.
Важно: для прикрепления других документов можно добавить не более 3-х строк. 
Примечание: Не путайте эти документы с документами, подтверждающими сведения участника конкурса. Они находятся в другом разделе!

[image: ]

Рисунок 16. Прикрепление других документов

2.8 Заполнение раздела «Пояснительная записка»

1) Перейдите в раздел «Пояснительная записка» (см. Рисунок 17).
2) В правой части страницы нажмите кнопку «Редактировать».
[image: ]
[bookmark: _Ref11]Рисунок 17. Раздел «Пояснительная записка»


Заполнение пояснительной записки:
Заполните все поля в соответствии с Приложением 1 к методическим рекомендациям по проведению всероссийского конкурса «Российская организация высокой социальной эффективности» «Шаблоны оформления пояснительной записки к сведениям для оценки участников конкурса по номинации».
Важно:
· Размер поля «Значение» не ограничен.
· Пояснительные записки, в которых в поле «Значение» указано только «да», «нет» или название документа без описания, рассматриваться не будут.
· После заполнения нажмите кнопку «Сохранить».
· Подготовка и прикрепление пояснительной записки:
· Нажмите кнопку «Печатная форма», чтобы выгрузить файл с пояснительной запиской.
· Распечатайте выгруженный файл.
· Подпишите пояснительную записку и заверьте её печатью организации.
· Отсканируйте подписанный документ.
· В разделе «Заявление об участии» нажмите кнопку «Прикрепить файл».
· В открывшемся окне выберите отсканированный файл и нажмите кнопку «Открыть»

[image: ]
[bookmark: _Ref13]Рисунок 18. Раздел заявки с кнопкой «Редактировать» под содержимым раздела заявки 

3) После того, как будут указаны все данные, опубликуйте заявление об участии, нажав на кнопку «Опубликовать» [image: C:\Users\Эдуард\Desktop\Без имени.png] над разделами заявки.
4) После того, как Региональный эксперт выставил для участника Конкурса статус «Претендент», перейдите в раздел «Подтверждающие документы» (Рисунок 19).
[image: ]
[bookmark: _Ref14]Рисунок 19. Раздел заявки «Подтверждающие документы»

5) Чтобы прикрепить файл, нажмите на кнопку «Прикрепить файл» в правой части раздела заявки, после чего откроется всплывающее окно, где необходимо выбрать файл, и нажмите на кнопку «Открыть» (Рисунок 20).
[bookmark: _Ref15][image: C:\Users\Эдуард\Desktop\Без имени.png]Рисунок 20. Загрузка файла после нажатия на кнопку «Прикрепить файл»
2.9 [bookmark: _Toc23]Загрузка документов в раздел «Подтверждающие документы»
Во время загрузки необходимо убедиться в том, что название загружаемого файла совпадает с наименованием документа, указанном в соответствующей строке в разделе «Подтверждающие документы».
Загрузка нескольких документов в одну строку:
1) Если в одну строку необходимо загрузить несколько документов, объедините их в один файл формата PDF.
2) Прикрепите этот файл, нажав кнопку «Прикрепить файл».
Добавление документов, подтверждающих дополнительные социальные гарантии и т. д.:
1) Нажмите кнопку «Редактировать».
2) Внизу раздела нажмите кнопку «Добавить строку», чтобы добавить новую строку.
3) Заполните новую строку (см. Рисунок 21).
[image: ]
[bookmark: _Ref39]Рисунок 21. Кнопка «Добавить строку» и новая строка в разделе заявки «Подтверждающие документы»

Указание наименований документов
В столбце «Наименование документа» указывайте значения, которые полностью совпадают с наименованиями показателей из соответствующих разделов заявки, для которых загружается подтверждающий документ.
Эти показатели должны быть отмечены флажком в столбце «Отметить V при наличии».
Пример:
В разделе «Подтверждающие документы» в последней строке указано: «Документы по следующим пунктам: 3. Документы, подтверждающие социальные гарантии (пункты и файлы должны называться в соответствии с наименованием показателя из раздела 3. Социальные гарантии работникам с семейными обязанностями Таблицы сведений / формы ...».
Порядок действий:
1) Перейдите в указанный раздел заявки: «3. Социальные гарантии работникам с семейными обязанностями».
2) В правой части раздела найдите показатели, отмеченные флажком в столбце «Отметить V при наличии».
Например, показатель: «Добровольное страхование здоровья работников (обеспечение полисами ДМС)» в столбце «Наименование показателя» (см. Рисунок 22).
[image: ]
[bookmark: _Ref38]Рисунок 22. Пример показателя с флажком в столбце «Отметить V при наличии»
3) Данное значение в наименовании показателя внесите в новую строку в столбце «Наименование документа» в разделе заявки «Подтверждающие документы».
Строка в разделе заявки «Подтверждающие документы» после загрузки файла выглядит следующим образом (Рисунок 23).

[image: ]
[bookmark: _Ref40]Рисунок 23. Строка в разделе заявки «Подтверждающие документы» после загрузки файла
4) После того, как все подтверждающие документы прикреплены, нажмите на кнопку на проверку (Рисунок 24).
[image: ]
[bookmark: _Ref16]Рисунок 24. Кнопка «На проверку»
5) [bookmark: _bookmark15]Система запросит подтверждение действия, нажмите на кнопку «Да», после чего статус примет значение «На проверке».
3 [bookmark: _bookmark22][bookmark: _Toc24]Аварийные ситуации
При возникновении аварийных ситуаций (самопроизвольный выход из Системы, сообщения об ошибках, не упомянутые в настоящем руководстве и т.д.) обратитесь к Системному администратору.
Далее (Таблица 3) приводится описание наиболее типичных сбоев/аварийных ситуаций, возникающих при работе с Системой:
[bookmark: _Ref35]
Таблица 3. Аварийные ситуации и способы их устранения

С 
1

	Аварийная ситуация/сбой
	
	Возможные причины
	
	Действия пользователя

	· Вход	в	Систему	не выполняется
	· неверно введен логин или пароль
· Ваша учетная запись в Системе удалена или повреждена
	· проверьте, правильно ли указаны логин/пароль
· обратитесь к службе технической поддержки (контакты указаны   на главной странице системы)

	· При выполнении операции Система отображает не целевой экран, а форму входа в Систему
	· система отключила сессию, в которой Вы работали, из-за длительного бездействия
· под Вашим логином/паролем в Системе работает другой пользователь
	· повторите вход в систему
· обратитесь к службе технической поддержки (контакты указаны на главной странице Системы)

	· При попытке входа в Систему форма входа не открывается
	· отсутствует подключение к Интернет или ЛВС
	· обратитесь к системному администратору
· обратитесь к службе технической поддержки (контакты указаны на главной странице Системы)




4 [bookmark: _Toc25]Техническая поддержка
Если у вас возникли вопросы или трудности, вы можете обратиться в службу технической поддержки ФКУ «Соцтех»:
Телефон: +7 (495) 587-88-89, добавочный 0000
Электронная почта: support@soctech-it.ru
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PaBOTHIIKOB CIUCOHHOTO CoCTaBa.
2.2. KoatpLMeHT 06HOBNEHR OCHOBHbIX (POHAOB 34 108, B 3
npouentax
3. 3apaboTHast MnaTa 1 CouMaNbHbI nakeT
3.1. OTHOLLEHME PasMEPa CPEAHEMECHHOI HOMUHATTbHOI
HaUMCTIeHHOR 3apABOTHOM MNATbI B OPIAHI3ALWIA K PaSMEDY =
CPEAHEMECHHHOR HOMMHAbHOTE HAHHCTIEHHOM 33paBOTHO Mnatbl 0
B PETMOHE N0 COOTBETCTEYIOWLEMY BUAY IHOHOMMHECKOT e e o

nesTensHoCTH -
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Murtpys /10K MHODMELOHHBIX CUCTEM — MOHITODUHT NPOBEAEHUR BCEPOCCHIICKOTO KOHKYPCa «POCCHIICKAR OPraHI3aLLs BbICOKO/ COLMANEHOT

Poccm «Onnara Tpyaa» SDEKTUEHOCTI 1 HarPaXAGHNS er0 NoGeAvTEnel YHACTHAK KOHKYPCA

Bynrakosa lonus HukonaesHa (konkurs_member 1)

3asBKm yuacTHUKa KoHKypca Mepuop 2025 3aneka 2

3aseka 2

Toa/ Hommkauus | 2025 3a COKpALLEHYE MPOMSBOACTBEHHOTO TPABMATHIMA 1 MPOCECCHOHANEHO/ 3AG0NIEBAEMOCTH B OpraHW3ALWSX HENPOU3BOACTBEHHON Crhepbi

Pervior / Opranvsayyst - fipocnasckas o6nacTs  MYHULIMMANBHOE YUPEX/AEHVE "CIOPTUBHAR WKO/A O/IMMMMUIACKOIO PE3EPBA Ne 4

Craryc, pervioransHsii s1an  Mpoekt
Crartyc, theepanbHbiii Tan

Mpunesarine

Pasgen sansku
KonuuecTso 6annos no HomuHaum
SasBnenvie 06 yuacTin

[IoKyMEHT! y4aCTHIKA KOHKYPCa

MoAcHyTenkHas sanvicka

TaGnuus: ceeaenwii / daiin
TaGnuu! ceeaenii / dopwbi

1. CocTosH#ie yCNIOBUA TPY/a, NPOU3BOACTEEHHbIi TPAEMATUSM
NpOGheCCHoHaTbHaR 3a60NEBAEMOCTS,

1.1 [MHamMyIKa ypoBHS! NPOU3BOACTEEHHOI TPaBNMETUIMA

1.2. [MHamyiKa yposHsi poteCCHOHansHOT 3a60N1esaemocTH

1.3. [0HamMyIKa ypOBHS! SAHATOCTI BO BPEAHBIX 1 (WIK) ONACHSIX YCNIOBHSX
Toyaa, ea.

1.4, [I0HamMyIKa ypOBHS! SBHATOCTI Ha 0GOPY/A0BaHMW, He OTBENAILEM
TPEGOBaHUAM OXpaHbl TPYAR, e

2. Opraswsauus oxpass! TpyAa
2.1, NpuBnevenvie PAGOTHIKOS (WX NPEACTABUTENHBIX OPaHOB) K
OpraHM3aLMM OXpaHb TYAA
2.2, MpoBeAeHIe CEUMaLHOT OLEHKM YCTIOBHIi TPYAR Ha PAGOUMX MecTax
2.3, OTpaenite UH(OPMALUM O NONUTUKE OXPak! TPYAR B OTKDBITbIX
VICTOMHUKEX WHCOPMALMM
2.4, Hanuume Cyx Gl OXparb TDYAA Wi AOMKHOCTH CTIELUaNHCTA 110 OXpaHe

TPyAa B WTATHOM pacncaHin
3. Peanusallua MEDONIDUATHIA. HAMDABNIEHHBIX Ha NDOUNEKTIKY HECHACTHBIX

Bann

16

16

v Onyonukosars | @ Yganurs || @kypran || © Bepwymeea

* MoACHMTENbHA 3ANMCKA K CBEACHWAM /4N OLEHKM YHACTHUKA KOHKYPCA 110 HOMMHALIN

Haumenoanwe nokazarensi

[lenTenkHOCTL OpranMsaLm

1. CocTosHue ycrioBuii Tpy/ia, IPOMSBO/CTEEHHbITi TPABMATHIM
npotheccuonankHas 3a60NeBaeMocTh

Onuuume cocmosiue ycrosuii mpyda 6 opearusayuu. Mepeduc/ume npoepammrsie
00KyMeH b1 (Q2aHUAUUU, HAPaBIEHHbIE Ha OXpay mpyoa.

2. Opranusauys oxpanb! TpyAa

Alam urghopmayuro 0 Cosdau PaGOHUX MECT U UX KONUYECISE, & maKe
'MOOEPHUSAUL UMERLIUXCS.

3. 3apaboTHas nnaTa u CoUMANbHBIT NakeT

B OnuCaUe BK/I4GEMCS UHGPOPMALUS, CORraCHO OatiHbim TaGMUYbI (yKkasame
~HaUMEHOSGHU KOPTOpaI USHBIX OOKYMEHMOB O KOMUCCUL 10 OXpate mpyoa, 06
omuéme 0 OesmeI-HOCMU KOMUCCUL 10 OXpare Mpy0da, 06 YIIONHOMOYEHHBIX 110 OXpaHe
mpyda). /15 uribix h0pM y4aCMUs PAGOMHUKOB & ODECTIEYEHUL GE30NaCHEIX YC/0BUL
mpyda mpeGyemcs Gonee demastbHoe oNuCaHue. YKAsamb HaUMEHOBaHUE
~HOpMAMUEHO20 JOKYMEHMa, NYHKMa & Ko/VIEKmuBtHoM d02080pe U m.0.). Bce
oOmEepKOaIoLUE OOKYMEHMbi 00ASEMESHO GOMKHbI GaiMb MPUIONEHsI. Onuwume
UHGPOPMLUIO O AL OMYEMOS 110 OXDaHE MPYOa & OMAPBIMBIX UCMOYHUKEX
UHGhOpMALUU (HEGDUHGHCOBES! OMYEMHOC, PasOerisl 20008020 OMYEMA OpeaHUSELUL,
\pasdesii MiHmepHem-caiima, Gpyaue OmKpbIMbIE UCMOYHUKU UHbOPMayuu). [ uHbIX
Opyeux OMKDLIMBIX UCMONHUKOE UHGhopMaL UL mpeByemcs Goree demastHoe
onucarue.

+ Pegaxwposats || @ Mevarwias opua

2 BOSMOXHOCTY 1D 3AONHEHMH (hopM

3nauenne
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Musrpys B1I0K VHGDOpMALOHHbIX CHCTEM —  MOHTOPYHT NIPOBEACHIA BCEPOCCUTICKOMD KOHKYPCa (POCCHIICKAS OpIaHI3aLUR BbICOKOA  TecToBbiih yuacThuk (konkurs_member_1) —
Poccun «Onnara Tpyaa» COLMANBHOT SQDEKTHBHOCTY M HATPEKAEHNA €r0 NoGEAUTENel YHaCTHUK KOHKYpCa > EEALT S

3asBKm yuacTHUKa KoHKypca Mepuoz 2025 3aneka 1

3aseka 1
Toa/ Hommkauus | 2025 3a co3paHme U PasBNTE PAGOUIX MECT B OPaHISALIMSX HENPOU3BOACTBEHHON Cehepbi
Pervior / Opraswsauns  fipocnasckas 06nacTs  TecTosas opransauus
Craryc, pervioransHsii s1an  Mpoekt
Craryc, eaepansHsii san
Mpumevarve Hap

v Onyonukosars | @ Yganurs || @kypran || © Bepwymeea
Pasgen sanekm Bann - 3.3. CoumanbHbiii naket
Konuuectso 6an08 no Homukawui 2 Ommerure V npn Konmsecrao -
HaumeHoBanue nokasarens Hanuanm 6 -
Sant o6 -
Brenne 00 yuacTan 1. MpepocTasnentie xunba v 2
LokyMeHTSI yuaCTHIKa KOHKYPCa -
2. Onnara apengsi b v 2
MonchurensHas sanvcka -
. v
TGt coengrut /G - 3. TMpegocTaBneHHe PaBOTHKAM GECTPOLEHTHEIX ACHEXHEIX CCYA Ha MPHOGPETEHME XM 1
[ p— 21 | 4 Onnaraobysenns pacotHiKos v 2
1. CUCTEMHOCTS AESTENbHOCTH OpraHM3aLWn 5. MpegocTaBneHHe PaGOTHKAM GECTPOLEHTHEIX ACHEXHEIX CCYA Ha 0By Herite v 1
L.1. Hanusume nonuTvkw, nnara ASHCTaWli (nepeuts meponprsti) 3 6. Ha/lnite COBCTBEHHOM MEANYHCKOTE CRYXGbi B OpraH3aLM (MEACRHIACTS, MEATYHKT, MeAKaGHHET U Tn.) v 2
1.2, VIHGpOPMIPOBaHHE 0 COLUATIbHBIX PesyIbTaTaX AESTebHOCTH
‘OpranVi3aLLyM (HTEPHET - pecypChl, OPHMANbHbIE OTYETb 3 7. BloGpoBonsHoe CTpaxoBastie 330posba (oBecnevenite nonwcantt AMC) v 2
(COUANLHbiE), MHGOPMALIMOHHSIE AMCTKH 1t APYITIE)
2. Co3anHe HOBbIX PABOMIIX MECT M MOAEPHI3ALLN MMEOLLIXCS 8. TpegocTaBneHHe PaBOTHIKAM GECTPOLEHTHEIX ACHEXHBIX CCYA Ha NIeveHite v 1
paGouinx mect
2.1, OTHOWEHHE YUCTIEHHOCTI NPHHSTLIX PaBOTHIKOR Ha 9. OTUICNEHNA B HeroCy AAPCTBEHHSIE MEHCUOHHBIT ChOHA, v 1
AOTIOHHTENIEHO BBEAEHHbIE PABOHE MECT K HCNIEHHOCTI o
PaGOTHNKOB CMUCOHOMD CocTaBa 10. [IoNONHTENEHO NEHCHOHHOE CTPAXOBHHE, B TOM HIICIIE CODHHAHCUPOBaHHE NNaTeXeli Ha HAKONMTENbHYI0 . a
2.2. KoahpMLeHT OGHOBNIEHAR OCHOBHSIX (YOHA08 3 107, B o uacTs nexcin
npouenTax
3 3apaGoTHE AT N COUMARL naKeT 1 KoMTerCaus PacXOgos, Comsao  OINETOR YCTYTHa SaHATHE (USAECKoF Ky Typof  Haccoss B
3.1. OTHoLLIEHHE Pa3Miepa CPEAHEMECAUHOT HOMMHAbHOT
oo 3a0aOmH Trate s S K PEHEDY
CPEAHENECAHOT HOMUHANIbHOTE HaIVCTIEHHOM 3apaBOTHOR NNaTbl | 0
B eriione N0 COOTBETCTBYIoLLeMy BHAY HKOHOMIIECKOTE 2 BOSMOXHOCTIN MU 3anoneHiy chopht

nesTenbHocTH -
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MukTpya Poccin  Bok uHGhOPMaLWOHHBIX CHCTeM — «Onnara Tpyaa»  BCEPOCCHIICKHIE KOHKYPC «POCCHICKER OPraHMSaLMA BLICOKOW COLMANBHOM S(MEKTUBHOCTID

Kaprouxa opranmsauyn | Vo

pys | Hoso

3aekm ysacTHUKa koHkypea Mepuon 2021 3anska 3

3amsra 3

Monksosatens ®UO (konkurs_member_1)
Y4aCTHUK KoHKypCA

Toa/HomnHayns 2021 3a COKpaLLEHYE IPOMIBOACTEEHHOT TPABMATUSMA U NIPOGECCHOANLHON 3aG0NIEBAEMOCTH B OPraHMSALMAX POM3BOACTBEHHOM Cheps!

Pervor / Opranusauns  Mocksa Tectosas oprannsauma
Craryc, pervonansHbii 3Tan  Mpoext

Craryc, enepanbHbiii sTan

Mpumesanie

Pasgen saseku
UHCNEHHOCT, PaGOTHIKOB, 3aHATHIX B YCTIOBUAX TPYAa, HE OTBENaIOILX
UTMEHUECKUM HOPMATUBAM YCTIOBMI TPyAa
ucnio paboTaroux Ha 060Py0BaHHM, He OTBENAIOLLIEM TPEGOBaHNAM
oxpaHbl TpyAa
2. Opramusaua oxpaHs! Tpyaa
Mpyeneyerite paGOTHKOB (X NPEACTABATENbHBIX OPaHOB) K OpraHsaLyn
©oxpaHbl TpyAa
CyMMapHOe KOMMYECTEO PaGouuX MECT, Ha KOTOPIX NpoBeAeHa CrieuanbHas

OleHKa yCnoBHii Tpyaa (aTTecTalya paGodux MecT) 3a naTh neT,
NPEALIECTBYloUWIX NPOBEAGHUID KOHKYPCa

Otpasetie uHbOPMALAN O MOMMTUKE OXparbl TPYAR B OTKDLITBIX CTOMHIKAX
uhcbopmaLyn
YKOMNNEKTOBAHHOCTb Kapamy crykBbi OXpaHbl TpyAa
3. Peanuaaus MeponpUsITUil, HanpaBeHLIX Ha NPOUNaKTHKY HECHACTHEIX
Cyaes 1 npodeccuonansHLIX satonesanmit
Hanuume KoMMeKcHeIX MpOrpamm (Nepeks, nnaka MeponpusTHii)
NPOGUNEKTUKM NPON3BOACTEEHHOMD TPABMATU3MA 1 MPOGh3aAGONEBAEMOCTH, N0
OpraHu3aUMM PALMOHATILHOTO PEXMMA TPY/IA U OTAbIXA
Peanusauya npeayNpEAUTENIbHBIX ME 110 COKPALLEHUI0 NPOUIBOACTEEHHOTO
TpasmaTusMa u npocpzadonesaHmit
4. OBeCneqeHHOCTL PABOTHAKOB CPEACTBAMI MHAMBUAYANILHOM JAILMTH,
CAHNTADHO-GLITOBLIM U NIEYEGHO-TTPOMHNAKTUHECKIM OBCTYXHBaHMEM

5. DUHAHCHDOBAHUE MEPOTIPUATWI 110 YNYHLIEHIO YCTIOBHI! U OXPaHS! TPYAa

v Onyonmosare || ® Vaamms || @okypran || © Bepuymen

Bann " TMpueneuyenme paBoOTHUKOB (X NPEACTABUTENLHLIX OPraHOB) K OPFraHN3ALMMN OXPaHLI TPYAA

|-
) 1
2
3 3
4
5
5
0
0
0
0
0
0

OtmeTuTs V npy
Hanuum

HaumeHoBaHne nokasarens
Haniite KOMUCCHM N0 OXpaHe TPy/a, CO3aHHO/ Ha ABYCTOPOHHei OCHoBE v
Hanuume yTBepiaeHHOTO nonoserus
Hanume oT4eTa o AEATENLHOCTH KOMHCCHI M0 OXpaHe Tpyaa
Hanume ynonHOMOUEHHBIX N0 OXPaHE TPYAia B OpraHM3aLm

Vikbie chopMt y4aCTHs paGOTHHKOB (MX NPEACTABHTENLHEIX OPTAHOE) B OGeCnedeHMH
Gesonacksix ycnoswii Tpyaa (e Gonee 4 op).

Konudecteo 6annos

/ Pepakuposars

| Mepeirmu |

Konuyecrso
Gannos

| Buwm |
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Murpya BroK WHdhopwaLOHHX CUCTeM — «OnnaTa MOoHTOpUHT poBeieHUs BCEPOCCHTICKOTO KOHKYPCa «POCCHIICKER OpraHIALYA BLICOKOT COUMAnbHOT SteKTHEHOCTH» U Harpaxgenws ero  Bynrakosa Onus Hukonaeswa (konkurs_ member 1)

Poccmn oy nobepuone St congpea | o amnstator | [ B |

3aneKw yuacTHuKa KoKypea Mepuos 2025 3aneka 13

3aneka 13
Tog / Howmsaus | 2025 3a nyutuwe yCNI0BUA TPY/3a PAGOTHHKAM C CEMETiHLIMM OBASAHHOCTAMI B OPraHWSALYAX NPOUIBOACTEEHHOT Crheps!
Pervion / Opraswsauss  Sipocnasckas onacts  MYHULINABHOE YUPEXIIEHVIE "CrIOPTUBHAS LUIKONA ONIVMIUACKOTO PESEPBA Ne 4"
Craryc., peruonansHsit atan | Mpoex
Craryc, degepansHsii 3tan

Mpuesaive
o= )| otmm || oo || ok
Pasgen sanen Bann * [lokymenTsi, NOATBEpXGAIOLME AOCTOBSPHOCTS NPEACTABNEHHAIX B SAABKE CBOAEHMH
Komuecrao Gannos no Hommiauym 166 S —— P
Sansnese 06 yuacTiun - B - B B —
KonnexTuaHsiii 40roB0p, AS/CTBOBABLLI B TOAY, NPEALIECTBYIOLIEM NPOBEAEHMIO KOHKYPCA, NGO OKYMEHT €70 3aMeHsIouil | Npuepenure draiin |
floxymenTe! yuacTH KOHKYpCa - e
B - - L XU S A4, AL ST AT C COMGLAN GOSN (4 1SR GCKOAD GBICE K300 LGS [ ey G
TaGnup: caeerii | Gaiin - N N N N N
2. Mlpasuna awyTpes+ero Ty/A0BOro PACOPAAA, KONMEKTHEHbii AOTOBOP, Ol MOKA il HOPHTHBHBIT KT OPTAHIIALY O NPeOCTABNEHIMN AOTIONKITEoHX FAPHTI PaBOTHAKAIN
Tt AT Ty B oM OGRIZHHOCTAMM (TPOTPAWIA, CTPATER, NEPEerHs MEPOTPHATIL 1 T.1.); AOKYHEKTSI O BLINOTHEHYII KOMTEKTUBKOTO A0FOROPa (PO PN, Maa MEPONPIATHY) N0 [ Tiwpons dain |
ITOrau FORa, MPSALIECTEYIOWIErO MPOBEAEHIO KoHKYPC (TPHIKE36! OPTaHIRALYM 0 1), ODHAANbHbIE OTUETe! ((RAPOBLIE, COLNHE) (TP HEOGXORMMOCTH HECKOMuKD (haiinon L Mpwcpenurs chain_|
TaGnupi caeenit / hopust 166 Hago oGueqwTs & o paf-chaiin)
L CHcTeNHOCTS AEATeNHOET OprasIzaL LlokywmenTsi N0 Creayiou nywirau: 3. JloKyMeHT, MOATBSPKARIOUE COLYATIHSIE APRHTN (TYHKTbl 1 il 4OTXHb! KASHIBATHCA B COOTEETCTRNIC HANMEHOBRHWEN MOKAJATENA
vt & noxansHLD 15 pasgena 3. CoUaNbHbIE FapaUTV PAGOTHIIKAN C CEMEiHIM OGRIZHHOCTAMM TaGTsI CoeA@HUTE/ chopu): 4. JOKYMEHTSi, NORTBEPXARIOLE TPONarasy CMeliHLX LeHHoCTell
L1 Sakpennenie o NOKANLHLN HOPMETHRHLIX BTaX OPFak3aLM Mpa pacoTHAKCR 6 (yHITHl 11 chalinbi FOMXHe HASHIBATLCA B COOTBETCTEMM C HAMMEHOBHIEM NIOKASATENS s pasAena 4. PasaiTiie CeMEMHbIX UeHHOCTEN TaGn I CaeAeH | OpiL); & TaKKe e
AOKYMEHTS! 10 NEARHIO YUaCTHIKA
1.2 [Jons (1poueHT) nyHT08 KONRETHEHOrO A0T0BOPa (TPOTPaMIMHOTO AOKYMEHT),
26DENNSIOLLYX APTI PABOTHIKDR C CoMEiHbIM OGRIZHHOCTAMN & OBlioM KOMIIeCTaE |

"MYHKTOB KOTMEKTUBHOTO F0OBOPa (TPOrPaNIHOTO AOKYMEHT), ynyULIEIOUX NOTIOXeHMe
'PAGOTHHKOB N0 CPABHEHINO C ASTICTBYHOILM 3AKOHOATENLCTEOM

1.3 BumonHese nyHKTOB KONNEKTUBHOM A0TOBOPA (TPOTPAMMHOTO AOKyMeNT),

3aKPENMIAIOWYIX APHTN PABOTHIKOE C CEMEliHbINM OBA3HHOCTAMM, B YUETHOM NEpoge 0
(TP¥ T0A1) M0 CPaBHEHMIO C 3aNNAHNPOBaHHLM

2. Pexm Tpyaa u oraba
3. CoupansHLie rapaHTHh PAGOTHIKEM C CeMEliHLIMI OB3aHHOCTAMI
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